
Temeljemdlanka 12. idlanka 15.Zakonaojavnoj nabavi(NN br. 120120,16)idlanka22.Statuta

Ludke uprave Novalja, Upravno vije6e Ludke uprave Novalja, radi provodenja postupaka

jednostavne nabave robe, uslugai radova, na 57. Sjednici Upravnog vijeda, odrZanoj dana20.

lipnja 2018. godine donijelo je;

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTA\AIE NABAVE

ROBE, RADOVA I USLUGA

OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci koje 6e provesti Ludka uprava Novalja (u daljnjem

tekstu: Naruditelj) prije stvaranja ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili usluga, procijenjene

v-rijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno za nabavt radova procijenjene vrijednosti

manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koju se sukladno

dlanku 12. stavku 1. todki l. Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi

(NN br. 120116).

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba/usluga/radova Naruditelj je duZan, osim

odredbi ovog Pravilnika, pridrlavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa, kao i
svojih opdih akatadonesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

Izradunprocijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovog dlanka temelji se na ukupnom iznosu,
' bezporeza na dodanu vrijednost.

PREDMET NABAVE

ilanak 2.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i
potpun nadin koji osigurava usporedivost ponuda te predstavlja tehnidku, tehnolo5ku,

oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredir,u cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.



POKRETANJE PO STUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

dhnak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovla3teni predstavnici

Naruditelja koje imenuje odgovorna osoba internim aktom, te odreduje njihove obveze

i ovlasti u postupku jednostarme nabave. O sukobu interesa na odgovaraju6i nadin primjenjuju

se odredbe Zakonao javnoj nabavi.

Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave se pokrede pod uvjetom da su planiranai osigurana financijska

sredstva za predmet nabave te da su sredstva obuhvadena planom nabave za proradunsku

sodinu.

Kada je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve6a od 20.000,00 kn, a nije predvidena

planom nabave, Naruditelj 6e izmijeniti Plan nabave zatekudu godinu, uz prethodnu provjeru

dostatnosti fi nancij skih sredstava.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE

ILI JEDNAKE 18O.OOO,OOO KN ZA ROBU I USLUGE, ODNOSNO MANJE ILI
JEDNAKE 25O.OOO,OO KN ZA RADOVE

Clanak 5.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 180.000,00 kuna te zaradove do 250.000,00

kn, Naruditelj provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu sukladno

proceduramaNaruditelja. NarudZbenicu potpisuje odgovorna osobaNaruditelja i ona sadrZi sve

bitne elemente usovora.



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VEEE OD

180.000,00 KN, A MANJE ILI JEDNAKE 200.000,000 KN ZA ROBU r USLUGE,

ODNOSNO PROCTJENJENE VRTJEDNOSTT VECE OD 250.000,00 KN, A MANJE

ILI JEDNAKE 5OO.OOO,OO KN ZA RADOVE

dhnak 6.

Kod postupaka jednostavne nabaveprocijenjene vrijednosti ve6e od 180.000,00 kuna a

manje od 200.000,00 kuna zaroblu i/ili usluge odnosno ve6e od 250.000,00 kn, a manje od

500.000,00 kttna za radove, Naruditelj moZe zatraliti ponude najmanje 3 ltril gospodarska

subjekta ili moZe objaviti poziv za dostavu ponuda na svojim intemetskim stranicama osim

ako to nije moguie zbog zakonskih ili drugih pravila ili ako se radi o ponuditelju s iskljudivim

pravima.

Iznimno, u opravdanim sludajevima i specifidnim nabavama, ovisno o prirodi predmeta

nabave irazini trZi5nog natjecanja, naruditelj moZe zatraLiti i manje od tri ponude, a posebno u

sludajevima:

1. kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi. kod zaltite iskljudivih prava i na

temelju iskljudivih prava na temelju posebnih zakona i dr. propisa,

2. kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,

zdravstvenih usluga,

3. zaStitarskih i redarskih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih

usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga projektiranja, usluga strudnog

nadzor a, geodetskih usluga

4. kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapodetih, a

povezanih funkcionalnih ili pro stornih cj elina,

5. kad na trZi5tu ne postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata sposobnih zaizwsenje

predmeta nabave,

6. kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zumost te u ostalim sludajevima po

Odluci naruditelja.

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

ilanak 7.

Poziv za dostavu ponuda koji se objavljuje na web stranici Naruditelja ili se Salje

direktno elektronidkom poStom prema jednom ili vi5e gospodarskih subjekata ili na drugi

dokaziv nadin sadrZi: podatke o Naruditelju, opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije,



procijenjenu vrijednost nabave, kriterije za odabir ponude, uvjete izahtjeve koje ponuditelji

trebaju ispuniti, ako se traLi rok za dostar,.u ponude (datum i vrijeme), nadin dostavljanja

ponuda, adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt

osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte, datum objave poziva na intemetskim

stranicama.

NAdIN, RoK DoSTAVE PoNUDA, oSNovE ZA ISKLJUdENJE

PONUDITELJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

ilanak 8.

Nadin dostave ponuda odreduje se u pozivu za dostar,u ponuda. Rok za dostavu ponuda ne smije

biti kraii od 3 dana niti duZi od 10 dana od dana upudivanja odnosno objavljivanj a poziva za

dostar,u ponuda te se u svakom pozivu navodi todan datum i wijeme isteka rokazadostavu

ponuda.

ilanak 9.

U pozivu za dostavu ponude moZe odrediti uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne

djelatnosti koje ponuditelj mora dokazati kao i nadine dokazivanj a te razloge iskljudenja

ponuditelja.

Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete ekonomske i financijske

sposobnosti koje ponuditelj dokazuje s jednim ili vi5e dokumenata kao i nadine dokazivanja.

Naruditelj u pozivu za dostar,u ponuda moZe odrediti uvjete tehnidke i strudne sposobnosti koje

p'onuditelj dokazuje s jednim ili viSe dokazakao i nadine dokazivanja.

ilanak 10.

Su. aom-"nte koje Naruditelj zahtijevasukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu

dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis

elektronidke isprave' 
ihnak 11.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traLiti sljede6e

wste jamstva:

1. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sludaj powede ugovornih obveza,

2. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku



3. jamstvo za ozbiljnost ponude

Bezobzirakoje je sredstvo jamstvaNaruditelj odredio, ponuditelj moZe dati novdani polog

u traZenom iznosu.

thnak 12.

Zavrijeme rokaza dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati obja5njenja vezano

zapoziv za dostavu ponuda u roku od 48 sati od dana primitkapozivaza dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruditelj je obvezan odgovor staviti na

raspolaganje svima kojima je upuien poziv, a ako je objavljen poziv i na internetskim

stranicama duLan je odgovor staviti i na internetske stranice.

ilanak 13.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva

redni broj prema redoslijedu zapimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni

ponuda.

Na omotniei ponude naznaduje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema

redoslijedu zaprimanja. Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostar,rr ponuda ne

upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Naruditelja kao zakaSnjela

ponuda, obiljelava se kao zaka5njela te neotvorenavrafapo5iljatelju bez odgode.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopu5teno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovla5tenim osobama.

' ilanak 14.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporudi robu, pruZi usluge ili izvede radove

sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u poziw za dostar,u ponuda. Ponuda mora

biti izradena prema zahtjevu iz poziva.

ilanak 15.

Ponuditelj izraLava cijenu ponude u kunama. Cijqna ponude piSe se brojkama. U cijenu ponude

bezporeza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi tro5kovi i popusti.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva Naruditelja, naziva

ponuditelja,nazivapredmeta nabave, evidencijskog broja nabave i oznake "ne otvaraj".



Ponuditelj moZe do isteka rokaza dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s obveznom

naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE

ilanak 16.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, ovla5teni predstavnici Naruditelja u

sastavu od najmanje dva ovla5tena predstavnika Naruditelja, otvaraju pristigle ponude

neposredno nakon isteka roka za dostar,u ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

ilanak 17.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovla5tene osobe Naruditelja. OvlaSteni

predstavnici Naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta izahtjevaizpoziva

za dostavu ponuda. Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono5enja obavijesti naruditelja.

O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik. Dokazi sposobnosti ponuditelja moraju

postojati u trenutku otvaranja ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovla5teni predstarrnici Naruditelja sljedeiim

redoslij edom provj eravaj u valj anost ponude :

l. ruzloge iskljudenja,

2. ispunjenje uvjeta sposobnosti,

3. radunsku isprarrnost ponude,

4. ispunjenj e zahtjevavezanih za opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije,

5. ispunjenje ostalih uvjeta izpoziva za dostavu ponuda.

Clanak 18.

Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir

kriterija odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit 6e obrazloleni u

svakom pozivu za dostavu ponuda uvaLavajuci specifidnost predmeta nabave.



ilanak 19.

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi - pozir,u za dostar,u

ponuda, ili je primlj ena izvan roka za dostavu ponuda, ili je Naruditelj utvrdio da je cijena

ponude izrazito niska ili se radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske

pogreSke.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda dija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novdana

sredstva Naruditelja zanabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije zakvalitativan

odabir.

Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja u opisu

predmeta nabave i tehnidkim specifikacij ama i bez znadajnrh izmjena ne moZe zadovoljiti

potrebe r zahtjeve izpoziva za dostavu ponuda.

Clanak 20.

Naruditelj je obvezan provjeriti radunsku ispravnost ponude.

Ukoliko se utvrdi radunska pogre5ka od 5Yo i man1a, Naruditelj 6e od ponuditelja pisanim

putem zatraLiti prihvat ispravka radunske pogreske ili 6e Naruditelj sam ispraviti radunske

pogre5ke koje otkrije i o tome odmah obavijestiti ponuditelja dija je ponuda ispravljena,te 6e

od ponuditelja zatraZiti da u roku tri dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvadanje

ispravka radunske pogre5ke. Ispravci se u ponudijasno naznaduju.

ilanak 21.

Ako je u ponudi iskazana neuobidajeno niska cijena ponude ili neuobidajeno niska pojedina

jedinidna cijena Sto dovodi u sumnju mogudnost isporuke robe, izvodenja radova ili
'pru1anja usluga koji su predmet nabave, Naruditelj moZe odbiti takr,u ponudu. Prije odbijanja

ponude iz stavka 1. ovoga dlanka Naruditelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraLiti

obja5njenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvrsenje

ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od 3 danaod dana primitka zahtjevaza obja5njenje.

tlanak22.

Naruditelj je obvezan na osnovi rezultatapregleda i ocjene ponuda odbiti:

1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu

ponuda,

2. ponudu koja nije cjelovita,

3. ponudu dija je cijena ve6a od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,

4. ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,



5.ponuduukojojcijenanijeiskazanauapsolutnomiznosu,

6. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne

i spunj ava zahtj ev e iz dokument acij e za nadmetanj e,

7. ponudu zakojuponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske pogre5ke,

8. ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vi5e ponuda u kojima je ponuditelj,

9. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,

10. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraleno objaSnjenje ili
nj e govo obj a5nj enj e nije za naruditelj a prihvatlj ivo.

ilanak 23.

Naruditelj moLe poniStiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka jednostavne

nabave da su bile poznate prije i

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doiJo do sadrZajno bitno drugadijeg

poziva za dostar,u ponuda da su bile poznate prije.

Naruditelj je obvezan je poni5titi postupak jednostarme nabave ako:

1. nije pristigla nijednaponuda i

2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjanaponuda.

DONOSENJE OBAVIJESTI O ODABIRU ILI PONISTENJU

tlanak24.

Naruditelj na osnovi rczultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru

najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje razlozi za

poniStenje-postupka jednostavne nabave Naruditelj bez odgode donosi obavijest o poni5tenju

postupka j ednostavne nabave.

ilanak 25.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda ili
obavijesti o poni5tenju postupka naruditelj ie dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin

(dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje3nom slanju telefaksom, potvrda e-mail-om, objavom

na internetskim stranicama naruditelj a).



ilanak 28.

Rok za dono5enje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o poni5tenju postupka

jednostavne nabave iznosi 15 dana od isteka rokaza dostavu ponuda te 6e se nakon toga

pristupiti sklapanju ugovora o nabavi. Na obavijest o odabiru ili o poni5tenju postupka nije

dopu5tena Lalba.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

dhnak 29.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbenica koja sadrZi

sve bitne elemente ugovora. Zaprocijenjene vrijednosti manje ili jednake od 180.000,00 kn za

robe i usluge, odnosno 250.000,00 knzaradove, u pravilu se izdaje samo narudLbentca dokza

procijenjene vrijednosti ve6e od 180.000,00 kn za robe i usluge, odnosno 250.000,00 za

radove se sastavlja ugovor o nabavi.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuju se na intemetskimOvaj Pravilnik kao i sve

stranicama Naruditelj a.

dhnak 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja a objaviti 6e se na na oglasnoj plodi Ludke

uprave Novalja, dime prestaj e vaLiti Pravilnik o provodenju postupka jednostavne nabave od
'1'8. studenog2017. godine, klasa: 324l0lll7-0llI22,ur. broj: 2I25lI-11-17-08.
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