Na temelju &lanka 75. stavka 4 u svezi €lanka 54. podstavka 6, Zakona 0 pomorskom dobru
morskim lukama (,,Narodne|noyine* br. 158/03, 100/04, 141/06, 38/09, 123/11,56/ 16)i ¢lanka

17., €lanka 52. i &lanka 53. Statuta Lugke uprave Novalja, Upravno vijeée Lucke uprave
Novalja na sjednici odrZanof|dana 26. rujna 2018. godine d

onijelo je
PRAVIENIK
O UNUTARNJEM UST OJSTVU I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
LUCKE UPRAVE NOVALJA
L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o unutargjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Lugke uprave
Novalja (u daljnjem teksty: p avilnik) ureduje se unutarnje ustrojstvo Ludke uprave Novalja (u
daljnjem tekstu: Lucka uprav), nafin upravljanja i obavljanja radnih zadataka, nazivi i opisi
poslova radnih mjesta te broj izvrsitelja, struéni i drugi uvjeti

za zasnivanje radnog odnosa
izvr§ioca, nadin i postupak z3 zasnivanje radnog odnosa te druga pitanja vayna za unutarnje
ustrojstvo Lucke uprave,

Clanak 2.

Rijedi i pojmovi koji imaju rofing znacenje koristeni u ovom Pravilniku odnose se jednako na
mudki i Zenski rod bez obzira fesy

| 1i kori$teni u mugkom ili Zenskom rodu.

1. UNUTARNJE USTRQJSTVO LUCKE UPRAVE

Clanak 3.

U Lugkoj upravi ustrojavaju se sluzbe kao unutarnje ustrojstvene jedinice.

SluZba se ustrojava za obavljatie poslova iz djelokruga rada Lucke uprave u jednom ili vige
¢]

medusobno povezanih podrudfa, te opéih, administrativnih j pomocno-tehnickih poslova za
potrebe Upravnog vijeéa Lucka uprave i ravnatelja Lucke uprave,

Clanak 4.
U Lu&koj upravi ustrojavaju se sliedeée sluzbe:

1. Ured ravnatelja radio
stalnih i povremenih

o

vljanja poslova pripreme sjednica Upravnog vijeéa i ostalih
odbora i povjerenstava; pripreme prijedloga akata i materijala
za sjednice; poslova prayne obrade predmeta; poslova uredskog poslovanja; poslova
arhiviranja; poslova levi encija o radnicima i ostvarivanju prava i obveza iz radnih
odnosa; poslova prijema i oipreme poste; poslova pripreme dokumentacije za
potrebe vanjskih S;Irac nika (odvjetnici, projektanti, geodeti i sl.); tajni¢kih i
administrativnih poslova; poslova odrZavanja i aZuriranja internetskih stranica j
oglasne plode Lugke uprave te osiguranja dostupnosti informacija ko

risnicima; te
drugih poslova prem# odlukama Upravnog vijeéa i ravnatelja.




2. Sluzba luckog
upravlja Lu¢ka
podruéju; poslo
oko odredivanja
te hidroaviona; |
luckih naknada;
luka i drugim fj
usluge luka; po
poslova nadzor
nesmetanoséu o
poslova nadzora
prema odlukama

koncesije i poslg
poslova vodenja
statisti¢kih i fin
vijeca i ravnateljs

U Lugkoj upravi u pravilu 3
SluZbe iz &lanka 4. ovog Ugg
U Luékoj upravi moze se 1
djelokruga rada dvije ili vi$
razlozima.
Postupak zasnivanja radnog d

edarstva radi obavljanja poslova odrZavanja reda u lukama kojima
prava; poslove nadzora nad aktivnostima koji se odvijaju na luckom
a gdrZavanja objekata lucke podgradnje i lu¢ke nadgradnje; poslova

sta za privez i odvez brodova, jahti, brodica i plutajuéih objekata

oslova pruZanja usluga lugkih djelatnosti; naplate lugkih pristojbi i
paslova s korisnicima vezova u nauti¢kom i komunalnom dijelu

1¢kim i pravnim osobama (ribarima, brodarima i sl.) koji koriste

love odobravanja, evidencije i nadzora nad koriStenjem Vezova;

radom koncesionara; poslova nadzora nad sigurno$éu i
vijanja pomorskog i drugih oblika prometa na lu¢kom podrugju;
nad primjenom mjera zagtite morskog okolisa; te drugih poslova

1avnog vijea i ravnatelja.

ko-racunovodstvenin posilova  radi obavljanja financijsko-
a|za potrebe Upravnog vijeéa i ravnatelja; poslova pripreme
V4 te planova javne nabave planove davanja koncesija; poslova
ih| u¢inaka naknada za koncesije; poslova naplate naknada za
nadzora nad radom koncesionara; poslova izdavanje raguna;
jigovodstva; poslova blagajnitkog poslovanja; poslova izrade
icijskih izvjesca; te drugih poslova prema odlukama Upravnog

(vflanak 5.

e

Zasniva radni odnos radi obavljanja poslova iz djelokruga rad
vora.

asnovati radni odnos s radnicima i radi obavljanja poslova iz
B sluzbi sukladno zahtjevima radnog procesa i organizacijskim

dnosa propisuje se pravilnikom o radu.

LI NACIN UPRA VLJIANJA I RUKOVODENJE POSLOVIMA

Clanak 6.

Radom Lugke uprave rukovodi ravnatelj.

Ravnatelj organizira i uskladuje rad unutarnjih ustrojstvenih

Jedinica i odgovoran Je Upravnom

vijeu za zakonito i uredno iz rSenje poslova Lucke uprave u cjelini.

élanak 7

Radom unutarnje ustrojstvene fjedinice upravlja voditelj.

Voditelj organizira rad unutarrje ystrojstvene jedinice ko

za zakonito i uredno izvrienje

Voditelj je duZan u rukovoden

1 smjernica ravnatelja.

joj je na &elu i odgovoran je ravnatelju
poslova unutarnje ustrojstvene jedinice.

i poslovima unutarnje ustrojstvene jedinice pridrfavati se uputa




Ako ustrojstvena Jjedinica
Jedinice upravlja ravnatelj.
Iznimno, ravnatelj moze 0d

ne

red

Radne zadatke radnici Lug]
kojem su zasnovali radnj
voditelja ili ravnatelja,

Odredbe stavka 1. ovog ¢laj

4

poslove za Lutku upravu nd te
Iv.  NAZIVI RADNIH
RADNOG ODNOS.!

U Lu¢koj upravi radna mj
skladu s ovim Pravilnikom.
Radna mjesta vrednuju se kg
U Lugkoj upravi ustrojava
sastavni dio ovog Pravilnika

BC

Ravnatelj moZe zasnovati ra
odnosa prema odredbi &l

Suglasnost za sklapanje ugo

Na pojedina radna mjesta iz §1
neodredeno vrijeme.
Iznimno, za radno mjesto lud
ugovor o radu na odredeno vr

Za svako radno mjesto ugovar

Za obavljanje poslova ludko
agencijom za privremeno
domovima.
Pojedine poslovi iz &lanka 9. o
bez zasnivanja radnog odnosa,
Osobe iz stavka 1.1 2. ovog ¢l

,.

£

inks

4 na odgovarajuéi se nagin

[ 38

ta

11

ig
9.

ra

$‘(6I‘

Clanak 8.

ma voditelja u radnom odnosu, radom unutarnje ustrojstvene

iti da jedan voditelj upravlja s viSe ustrojstvenih jedinica.
Clanak 9,

rave obavljaju neposredno na temelju opisa radnog mjesta na
i na temelju radnog naloga neposredno nadredenog radnika,

primjenjuju i na osobe koje obavljaju

melju ugovora o djelu.

[ESTA I OPIS POSLOVA TE U VIETI ZA ZASNIVANJE

Clanak 10.
ustrojavaju se prema unutarnjim ustrojstvenim jedinicama, u

cijentom sloZenosti radnog mjesta.
broj radnih mjesta prema sistematizaciji u Prilogu 1. koji je

élanak 11.

dnos i s osobom koja ne ispunjava uvjete za zasnivanje radnog
ovog Pravilnika ako za to postoji osobito opravdani razlog.
o radu iz prethodnog stavka daje Upravno vijeée.

Clanak 12.

anka 9. ovog Pravilnika u pravilu se zasniva ugovor o radu na

og redara zasniva se i ugovor o radu na
ne za stalne sezonske poslove.

© probni rok u trajanju Sest mjeseci.

odredeno vrijeme ili

W

Clanak 13.

edara moZe se sklo

piti i sporazum o ustupanju radnika s
iljavanje ili stude

jolt ntskim centrima, odnosno ucenickim
0g
us
nk

 Pravilnika mogu obavljati i os
kladu s pozitivnim propisima.
nemaju status radnika Lugke uprave.

obe na struénom usavrSavanju




. PRIJELAZNE I 24V

Stupanjem na snagu ovog
sistematizaciji radnih mjesta
2125/1-11-17-2, te njegove iz

S radnicima koji su u vrijer
Lu¢kom upravom sklopit &
Na radnike iz stavka 1, ovo
odnosa propisani u Prilogu

Ovaj Pravilnik stupa na sna
uprave,

KLASA: 400-01/1 8-01/08
URBROJ: 2125/1-1 1-18-02
U Novalji, 26. rujna 2018, g

o o |

RSNE ODREDBE

Clanak 14.

'ravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i
Lucke uprave Novalja, KLASA: 342-21/ 17-01/5, UR. BROJ:
mjene i dopune.

élanak 15.

stupanja na snagu ovog Pravilnika zateCeni u radnom odnosny g

ugovor o radu uskladen s odredbama ovog Pravilnika.

anka ne primjenjuju se odredbe 0 uvjetima za zasnivanje radnog
- gvog Pravilnika.

Clanak 16.

1. listopada 2018. godine, a objavit ée na oglasnoj plo&i Lugke

dine

LUCKA UPRAVA NOVALJA

Upravno vijeée

_—Predsjednik Upravpog vijeéa
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