-i¢lanka 15 Zakona 0 javnoj nabayi

, Vo vijede Lugke
Jednostaype nab:; dova, na 120 Sje

(NN br.120/2016, | 14/22) i ¢lanka 22.
Uprave Novalja, radi provodenja postupaka
dnici up;

avNog vijeéa odrzanoj dana 30.0zujka

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom uredujy Postupci koje ¢e Provesti Lucka upraya Novalja (u daljnjem teksty:
i) prije Stvaran; bavu robe j/jjj sluga, procijenjene vrijednosti manje
bavu radoya Procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u
a nabava) 7,4 koju se sukladno ¢lanky 12. stavky |, tocki 1. Zakona o
€ Zakon 0 javnoj nabayi (NN br. 120/16, | 14/22),

Y eura, odnosno 73 ny
daljnjem tekstu:jcdnostavn

Javnoj nabavi pe prfmjen_juj

U provedp;
Pravilnika.
donesenih

Postupaka jednost
pridrzavatj se i po,
u sklady s odredha

avne nabave rq

Zitivnih zakons
m

ba/usluga/radoy
kih i p
a pozitivnih propisa

a Narugitelj Je duzan, osim odredbi ovog
odzakonsk propisa, kao j svojih opéih akata

lzracup procijenjene Vvrijednostj nabave |z Stavka |, ovog ¢lanka temelji se na ukupnom iznosu, bez
Poreza na dodgp,, vrijednost.

PREDMET NABAVE

Clanak 2.
] postupcimajednostaw]e

Koji Osiguraya

Clanak 3.
Pripremy i provedh

f'menu_je odgovorny
nabave, O sukobuy j;

U postupaka jednoslavne n
0soba intern;j m

ieresa na odgo

abave provede
aktom, te odreduje
varajuéi pa

ovlasten;j predstavnicj
njihove obveze

¢in primjenjuju Se odred

Naruéitelja koje
i ovlasti y postupku jednostayne
be Zakona 0 javnoj nabavi.



Postupak Jednostayne nabave se pokrece pod uvjetom da sy planiran
4 predmet napaye g da su sredstyq obuhvaceng Planom nabave 24 Proracunsku godiny,

Kada_je procijenjena Vrijednost nabavejednaka ili veéa od 2.654,00

Nabave, Naruute!j e izmijeni Plan nabave 75 tekuéu godiny, 4
ﬁnancgskih sredstava,

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDOST] MANJE 1L
JEDNAKE 23.890,00 EURA za ROBU | USLUGE, ODNOSNO MANJE 111 JEDNAKE

33.180,09 EURA 7zA RADOVE

élanak 5.

Narucrrel_; Provodi izda Vanjem harudzbenjce Jednom £ospodarskom subjektu sukladno procedurama
Citelja i ona sadrZi sve bitne elemente

ODNOsSNO PROC.'JENJENE VRIJEDNOST] VECE Op 33.180,00 EURA, A MANJE IL1
JEDNAKFE 66.360,00 EUR A ZA RADOVE

Clanak 6.

:\nd postupaka_jc—:dnostavne nabave Procijenjene vrijednosti vede od 23.890,00 €ura a manje od
<6.540,00 eyrq Za robu j/jlj usluge odnosno vece od 33.180.00 eura, a
radove, Narué.'tel'j Moze zatrazit Ponude najmap lje 3 /tri/ gospodarska s

I .Rad‘to zahtijevajy tehnickj il umjetnickj razlozi, kod zastite iskljugivih Prava i na temelju
iskljucivip prava na temelju posebpip zakona j dr. propisa,
kod hotelskip, i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga,
usluga,

3. 2astitarskip, i redarskih usluga, socijalnih usluga, uslug
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga projek
geodetskif usluga

4. lf'adajle to potrebng zbog oba vljanja usluga ili radoya na dovrsenjy zapocetih, a povezanih

funkeionalnj ji; Prostornih cjeling.

kad na UrZistu ne postojj dovoljan broj g0spodarskih sy

predmety nabave,

6. kaoijy slucajy provedbe nabaye koja zahtijeva zurmost
harucitelja,

a obrazovana, konzultantskih usluga,
tiranja, usluga stru¢nog nadzora,

bjekata Sposobnih na izvrienje

L



SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 7.

Poziv za dostavu ponuda koji se objavljuje na web stranici Naruditelja ili se 3alje direktno
elektroni¢kom postom prema jednom ili viSe gospodarskih subjekata ili na drugi dokaziv nadin sadrzi:
podatke o Narucitelju, opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave,
kriterije za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi rok za
dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se moze preuzeti
dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,
datum objave poziva na internetskim stranicama.

NACIN, ROK DOSTAVE PONUDA, OSNOVE ZA ISKLJUCENJE PONUDITELJA, UVJETI
SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 8.

Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda. Rok za dostavu ponuda ne smije biti
kraci od 3 dana niti duzi od 10 dana od dana upuéivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu
ponuda te se u svakom pozivu navodi to¢an datum i vrijeme isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 9.

U pozivu za dostavu ponude moZe odrediti uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti
koje ponuditelj mora dokazati kao i naine dokazivanja te razloge isklju¢enja ponuditelja.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete ekonomske i financijske sposobnosti koje
ponuditelj dokazuje s jednim ili vise dokumenata kao i na¢ine dokazivanja. Narugitelj u pozivu za
dostavu ponuda moze odrediti uvjete tehnicke i stru¢ne sposobnosti koje ponuditelj dokazuje s jednim
ili viSe dokaza kao i nacine dokazivanja.

Clanak 10.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Clanak 11.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sljedeée vrste
jamstva:

1. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovorenih obveza,
2. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
3. jamstvo za ozbiljnost ponude

Bez obzira koje je sredstvo jamstva Narucitelj odredio, ponuditelj moZe dati nov¢ani polog u traZzenom
iznosu.



Clanak 12.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezano za poziv
za dostavu ponuda u roku od 48 sati od dana primitka poziva za dostavu ponuda. Pod uvjetom da je
zahtjev dostavljen pravodobno, Narugitelj je obvezan odgovor staviti na raspolaganje svima kojima je
upuéen poziv, a ako je objavljen poziv i na internetskim stranicama duzan je odgovor staviti i na
internetske stranice.

Clanak 13.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj
prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema redoslijedu
zaprimanja. Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Narugitelja kao zaka3njela ponuda, obiljezba se kao
zakaSnjela te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama. Upisnik
o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

Clanak 14.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporudi robu, pruzi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda. Ponuda mora biti izradena prema
zahtjeva iz poziva.

Clanak 15.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima. Cijena ponude pise se brojkama. U cijenu ponudite bez
poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva Naruditelja, naziva ponuditelja,
naziva predmeta nabave, evidencijskog broja nabave i oznake ,,ne otvaraj*.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. Izmjena i/ili
dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o
izmjeni i/ili dopuni ponude.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE
Clanak 16.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, ovlasteni predstavnici Narugitelja u sastavu od
najmanje dva ovlastena predstavnika Naruditelja, otvaraju pristigle ponude neposredno nakon isteka
roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda. Otvaranje ponuda u postupcima
jednostavne nabave nije javno.



Clanak 17.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovlastene osobe Narugitelja. Ovlasteni predstavnici
Narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda,
Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja obavijesti narucitelja. O postupku pregleda i ocjene
sastavlja se zapisnik. Dokazi sposobnosti ponuditelja moraju postojati u trenutku otvaranja ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlasteni predstavnici Narugitelja sljede¢im redoslijedom
provjeravaju valjanost ponude:

razloge iskljucenja,

ispunjenje uvjeta sposobnosti,

racunsku ispravnost ponude,

ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva za dostavu ponuda.

Wb N—

Clanak 18.

Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir kriterija
odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit ¢e obrazloZeni svakom pozivu za
dostavu ponuda uvazavajuci specifi¢nosti predmeta nabave.

Clanak 19.

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi — pozivu za dostavu ponuda,
ili je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili je Naruéitelj utvrdio da je cijena ponude izrazito
niska ili se radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda ¢ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novéana sredstva
Narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativan odabir.

Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narugitelja u opisu predmeta
nabave i tehnickim specifikacijama i bez znacajnih izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve iz
poziva na dostavu ponuda,

Clanak 20.
Narucitelj je obvezan provjeriti racunsku ispravnost ponude.

Ukoliko se utvrdi ratunska pogreska od 5% i manje, Naruditelj ¢e od ponuditelja pisanim putem
zatraziti prihvat ispravka racunske pogreske ili ¢e Naruditelj sam ispraviti ratunske pogreske koje
otkrije i o tome odmah obavijestiti ponuditelja ¢ija je ponuda ispravljena, te ¢e od ponuditelja zatraziti
da roku tri dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvacéanje ispravka racunske pogreske. Ispravci
se u ponudi jasno naznacuju.

Clanak 21.

Ako je u ponudi iskazna neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobi¢ajeno niska pojedina jedini¢na
cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili pruzanja usluga koji su
predmet nabave, Narucitelj moze odbiti takvu ponudu. Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovoga



¢lanka Narucitelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraziti objasnjenje s podacima o sastavnim
elementima ponude koje smatra bitnima za izvrSenje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od 3
dana od dana primitka zahtjeva za objas$njenje.

Clanak 22.
Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponuda,
ponudu koja nije cjelovita,

ponudu ¢ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,

ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,

ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava
zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,

ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak ra¢unske pogreske,
ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditelj,

ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,

0. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili njegovo
objaSnjenje nije za naruditelja prihvatljivo.

AN
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Clanak 23.
Narugitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do§lo do pokretanja postupka jednostavne nabave
da su bile poznate prije i

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacdijeg poziva za dostavu
ponuda da su bile poznate prije.

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave:

1. nije pristigla nijedna ponuda i
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Narucitelj zadrzava pravo da bez obrazlozenja ponisti postupak nabave do trenutku potpisivanja
ugovora.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU
Clanak 24.

Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude
koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne
nabave Narucitelj bez odgode donosi odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave,

Clanak 25.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda ili odluku o
poniStenju postupka narucitelj ¢e dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica,



povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mail-om, objavom na internetskim
stranicama narucitelja).

Clanak 26.

Rok za dono$enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave iznosi 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda te ée se nakon toga pristupiti sklapanju
ugovora o nabavi. Na odluku o odabiru ili o poni$tenju postupka nije dopustena Zalba.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 27.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica koja sadrzi sve bitne
elemente ugovora. Za procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 23.890,00 eura za robe i usluge,
odnosno 33.180,00 eura za radove, u pravilu se izdaje samo narudzbenica dok za procijenjene
vrijednosti vece od 23.890,00 eura za robe i usluge, odnosno 33.180,00 eura za radove se sastavlja
ugovor o nabavi.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuju se na internetskim stranicama
Narucitelja.

Clanak 29.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave u Luckoj upravi Novalja Klasa: KLASA: 400-01/18-01/07; URBROJ: 2125/1-11-18-02 od 20.
lipnja 2018.g.

Clanak 30.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 400-01/23-01/36
UR.BROJ: 2125-1-11-23-01
Novalja, 30.0Zujka 2023.

\

pravnog vijeéa/-
\L LY




LUCKA UPRAVA NOVALJA
UPRAVNO VIJECE

53291 Novalja, Dalmatinska 18

OIB 62485993187

tel. 053 663 230

e-mail; lucka.uprava.novalja@gs.ht.hr
KLASA:400-01/23-01/36

UR.BROJ: 2125-1-11-23-02

Novalja, 30.07ujka.2023. godine

Temeljem ¢lanka 17. Statuta Lucke uprave Novalja, Upravno vijece je na svojoj 120. sjednici
Upravnog vijeca Lucke uprave Novalja, odrZzanoj 30.03.2023. godine donosi:

ODLUKU O PRIHVACANJU
PRAVILNIKA O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE,
RADOVA I USLUGA

Clanak 1.
Prihvaca se Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga
Clanak 2.

Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga sastavni je dio ove
Odluke.

Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na Oglasnoj ploé¢i Lucke uprave
Novalja.




